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学院代码：012
学院名称：教育学部（建筑工程学院）
专业代码及专业名称：045120 职业技术教育
初试科目代码及名称：913 土木工程施工组织原理
参考书目及考试大纲：
《土木工程施工组织与管理》（第二版），张长友主编，中国电力出版社，2013年6月。
一、考试目标及要求
课程考试的目的在于测试考生对于土木工程施工组织的基本概念、基本理论、基础知识的掌握情况以及综合运用工程施工组织与管理的能力。
二、考试形式与考卷结构
考试形式：闭卷，笔试，卷面总分150分，考试时间180分钟
三、考试范围
1、施工组织概论
施工组织研究的对象和任务；建筑项目产品生产的技术经济特点；基本建设程序；基本工程施工程序；施工组织设计的任务、类型和内容；施工项目准备工作内容。
2、流水施工基本原理
施工组织类型；流水施工的概念；流水施工的参数（时间参数、空间参数、工艺参数）计算；绘制横道图；流水施工组织（全等节拍流水、成倍节拍流水、无节奏流水），重点是施工过程、施工段的确定和流水节拍、流水步距、间歇时间、搭接时间、流水工期的计算及横道图的绘制。
3、网络计划技术基本原理
网络计划的组成要素（节点、箭线、节点编号、工作名称、工作时间）；网络图绘制规则和要求；网络图的类型（单代号网络图、双代号网络图、时标网络图）；网络图参数（工作时间、最早开始时间、最迟开始时间、最早完成时间、最迟完成时间、自由时差、总时差、总工期）计算；
网络图优化类型（工期优化、资源优化、成本优化）、原理与方法。
4、施工组织总设计
施工组织设计类型；施工组织总设计的编制依据；施工组织总设计编制内容；施工组织总设计编制程序；施工总平面图设计。
5、单位工程施工组织设计
单位工程施工组织设计的编制依据；单位工程施工组织设计编制内容；单位工程施工组织设计编制程序；单位工程施工平面图设计。

复试科目名称：1. 教育管理学  2.工程项目管理
参考书目及考试大纲：
陈孝彬、高洪源主编，《教育管理学》（第三版），北京师范大学出版社，2008年版
工程项目管理：工程项目管理(第二版) 丁士昭，中国建筑工业出版社，2014年06月。
1. 教育管理学
一、试卷满分及考试时间
本试卷满分为100分，考试时间为120分钟。
二、答题方式
答题方式为闭卷，笔试
三、考试总体要求
全面系统地掌握教育管理原理的基础知识、基本概念、基本理论和现代教育管理观念；掌握管教育理理论发展史和教育管理理论流派；理解教育管理的基本原理、原则、职能和方法；能够运用教育管理的基本理论和现代管理理念分析和解决教育管理的现实问题。
四、考试范围
第一章 教育管理学的性质和特点
掌握教育管理学的学科性质与特点、教育管理学产生的背景与条件；掌握教育管理学内容的三个层次。
　　第二章 现代教育管理的基本概念
掌握管理、教育管理、教育管理现代化的概念。
　　第三章 现代教育管理的理论基础及其流派
　　掌握现代教育管理的基本特点；熟悉行政学与法学论、"科学管理"理论、科层管理理论、行为科学理论、新公共管理理论、行政伦理学对现代教育管理理论的影响。
　　第四章 教育行政体制
教育行政体制及其类型，了解我国教育行政体制及其改革趋势；熟悉20世纪80年代以来外国教育行政体制改革动态。
　　第五章 教育行政组织及教育行政机关工作人员
　　掌握教育行政组织及其职能、教育行政机关工作人员的职责权限、提高教育行政组织的效率和效益的途径与策略。
　　第六章 教育政策与法律
掌握教育政策、教育法以及教育行政概念及其相互关系；熟悉我国现行的教育法体系、教育法的制定与实施以及保障我国教育的改革与发展的教育法规建设。
　　第七章 教育计划
　　掌握教育计划、教育预测的概念；熟悉教育计划的结构、教育计划的编制步骤和方法。
　　第八章 教育督导
　　掌握教育督导的意义、任务等，熟悉教育督导评估制度；了解教育督导评估的组织实施。
　　第九章 教育财政
　　掌握教育财政与教育财政体制的概念；熟悉教育筹资的渠道；熟悉教育支出的特点。
　　第十章 教育课程行政
掌握教育课程的涵义及编订权、教育课程的构成内容、教育课程的实施指导。
　　第十一章 教师人事行政
掌握教育人事行政的涵义与意义、教师职业的专业性特点以及教师的任用、培训、工资和考核制度等。
　　第十二章 教育信息的管理与公开
掌握教育信息的概念及其分类、教育信息管理的基本智能、教育信息公开的基本要素。
　　第十三章 学校效能与学校改进
　　掌握学校效能的基本概念，了解学校效能的主要测量方法。
　　第十四章 学校管理过程
　　掌握管理过程与学校管理过程的基本概念；熟悉学校工作决策、工作计划、学校发展战略规划的制定与执行；熟悉学校的目标管理的作用、组织与实施。
　　第十五章 学校组织管理
掌握组织与组织结构的概念；了解组织理论的发展历程；熟悉学校组织建设。
第十六章 学校质量管理
掌握学校工作质量管理的基本内涵；熟悉学校的全面质量管理、学校工作的质量评价、学校工作的质量控制。
第十七章 学校建筑管理
了解学校建筑管理的概述及其理论基础；熟悉学校建筑计划和校园建筑计划及其制订；了解学校教室的建设的基本要求及其他一些重要的附属建筑。
第十八章 学校公共关系
掌握学校公共关系的概念；熟悉学校公共关系管理的对象与过程。
第十九章 学校领导
主要掌握领导与学校的领导者的概念；熟悉领导方式与领导的有效性；熟悉学校领导班子的基本素质。
2. 工程项目管理
一、试卷满分及考试时间
本试卷满分为100分，考试时间为120分钟。
二、答题方式
答题方式为闭卷，笔试
三、课程总体要求
《工程项目管理》着重全面衡量和考核考生掌握项目管理的基本理论和基本原理；着重考查其在项目管理的组织理论，投资控制，进度控制，质量和安全管理等基本理论和原理熟练程度以及其在工程实践中的应用分析能力。本大纲在专家相应考试命题和考生复习应考中提供一个关于内容、重点等方面的参考。
四、考试范围
第一章 概论
工程项目的含义和特点，工程项目管理的概念，工程项目管理的类型和任务，项目经理概念， 建设工程监理概述。
第二章  项目管理的组织理论
组织论概述，组织结构模式概念与特点，组织分工，工作流程组织，工程项目管理的组织结构。
第三章 项目策划
项目策划的基本概念，项目环境调查与分析，项目决策策划，项目实施策划。
第四章  工程项目目标控制基本原理
项目目标控制方法论，动态控制原理在项目目标控制中的应用，目标控制中的纠偏措施，风险管理在项目目标控制中的应用。
第五章  工程项目采购管理
工程项目采购，工程项目采购的基本模式，工程项目采购的发展趋势。
第六章 工程项目投资控制
工程项目投资控制的含义和目的，设计阶段投资控制的意义和技术方法，工程项目招标采购中的投资控制，工程项目投资规划，成本偏差。
第七章 流水进度计划、网络计划技术与工程项目进度管理
流水施工的基本概念，进度表的表示方法与绘制，成倍节拍流水计算，网络计划技术概述，常用网络计划技术概念，网络图的类型与特点，网络计划优化，工程项目进度计划，工程项目进度计划的检查与调整，进度偏差分析。工程项目进度控制。
第八章  工程项目质量管理
工程项目质量管理概述，质量体系概念，PDCA循环工作方法，质量管理的八项原则，工程项目参与各方的质量责任和义务，质量监督，工程项目质量控制。
第九章  施工项目职业健康安全与环境管理
工程项目安全管理概述，工程项目施工现场安全管理。安全生产管理内容，施工项目危险源辨识与风险评价，施工项目现场管理，文明施工与环境保护的内容和要求。
第十章  工程项目合同管理和信息管理
工程项目合同变更管理，建筑工程项目索赔与反索赔概念与应用，招投标的概述。工程项目信息管理的含义与目的，工程项目信息管理的过程和内容。
第十一章  工程发包与物资采购的项目管理
工程发包与物资采购项目管理的任务，工程项目采购规划，工程项目采购资格审查，工程项目采购招标文件，工程项目采购评。
第十二章  工程施工阶段的项目管理
工程施工阶段项目管理概述，施工质量控制的基本要求，工程价款结算，工程施工平面图设计，工程竣工验收。

加试科目名称：1.工程经济学   2.工程材料
参考书目：
《工程经济学》(第三版)，刘晓君主编，刘洪玉主审，中国建筑工业出版社出版，2015。
《土木工程材料》（第2版）柯国军主编，北京大学出版社，2012年。
《土木工程材料习题与学习指导》，鄢朝勇主编，北京大学出版社，2013年。
工程经济学
一、考试目标及要求
课程考试的目的在于测试考生对于建筑工程经济的基本概念、基本理论、基础知识的掌握情况以及综合运用分析和解决土木工程技术经济现实问题的能力。
二、考试形式与考卷结构
考试形式：闭卷，笔试，卷面总分150分，考试时间180分钟
三、考试范围
第一部分 现金流量与资金时间价值
1.现金流量的基本理论
现金流量的概念，现金流量图的概念及绘制规则
2.资金时间价值及基本计算
资金时间价值的基本概念、资金时间价值的计算
3.等值转换计算
等值的概念、计息期小于(或等于)资金收付期的等值计算、计息期大于收付期的等值计算
第二部分 投资、成本、收入与利润
1.工程项目投资的构成
工程项目投资的概念，工程项目总投资的构成，建设投资的构成
2.各类费用成本的构成
成本费用含义，经营成本的含义，固定成本的含义，变动成本的含义，营业收入的概念和计算，增值税金及附加的概念和计算，利润总额计算，所得税计算，净利润分配。
第三部分 工程项目经济评价方法
1.经济评价的概念及指标体系
经济评价指标的概念，经济评价指标的分类，经济评价指标的体系
2.各类经济经济评价指标体系的计算
3.总投资收益率、资本金利润率、净现值、内部收益率、净现值率、净年值等指标的计算
4.方案评价
评价方案的类型，多方案的分类及含义，多方案的经济评价
第四部分 工程项目风险与不确定性分析
1.盈亏平衡分析
盈亏平衡分析的概念及原理，盈亏平衡分析的计算(包括线性盈亏平衡分析和非线性盈亏平衡分析)
2.敏感性分析
敏感性分析的基本原理和步骤、敏感性分析的计算(包括单因素的敏感性分析和多因素的敏感性分析)
3.风险管理基本理论
风险的概念及分类、工程项目风险的主要来源。
第五部分 工程项目可行性研究
1.可行性研究的基本概念及作用
可行性研究的概念，可行性研究的基本工作程序，可行性研究报告的作用、编制依据、内容及深度要求
2.市场调查的基本理论及方法
市场调查的基本概念、市场调查法的主要方法，市场预测的基本概念，市场预测的主要方法。
第六部分 工程项目财务分析
1财务分析的基本概念
财务分析的概念、财务分析与国民经济评价的区别、财务分析的目的与步骤
2.建设投资的估算方法
建设投资概略估算方法，建设投资详细估算方法，生产规模指数法、资金周转率法、分项比例估算法的应用
3.流动资金及贷款利息计算
流动资金估算方法、建设期利息的计算、运营期借款利息的计算
第七部分 价值工程
1.价值工程的基本概念
价值、功能、价值工程的基本概念，寿命周期成本和功能的概念
2.价值工程提升的基本途径和对象选择方法
提高价值的途径，对象选择方法(经验分析法、百分比法、价值指数法、ABC分析法等方法)
3.功能分析与评价
“01”评分法、直接评分法、“04”评分法、倍比法

2.工程材料
一、考试目标及要求
通过笔试，全面衡量和考核考生掌握土木工程材料的基本理论、基本知识，主要材料的品种、性质与应用方法和特点的情况。本大纲在专家相应考试命题和考生复习应考中提供一个关于内容、重点等等方面的参考。
二、考试形式与考卷结构
考试形式：闭卷，笔试，卷面总分100分，考试时间120分钟
三、考试范围
第一章 绪论：材料的分类，材料发展简史和发展方向，材料在国民经济中的作用和地位，材料的发展历史、现状和趋势，国家在土木工程材料生产和使用方面的政策。
第二章 土木工程材料的基本性质：材料的组成及结构构造，物理性质、力学性质、耐久性等，材料的组成、结构、构造与性质。
第三章 天然石材：天然石材的特点与性质，天然石材的主要品种，饰面石材主要品种的性质和使用。
第四章 气硬性胶凝材料：胶凝材料的分类，无机胶凝材料的主要品种的性质和使用，包括石膏、石灰等。
第五章 水泥：硅酸盐水泥的凝结硬化机理，主要水泥品种的性质和应用，包括硅酸盐水泥、掺混合材料的硅酸盐水泥、特种水泥等，水泥性质检测方法。
第六章 混凝土：混凝土的分类，混凝土的组成及技术性质，混凝土的应用，其他品种混凝土基本知识，混凝土配合比设计方法，混凝土性能测定方法。
第七章 建筑砂浆：砂浆的分类、组成及技术性质，砌筑砂浆、抹面砂浆的应用，砂浆性能测定方法。
第八章 金属材料：钢的冶炼与分类，钢材的力学性能与工艺性能，建筑钢材的锈蚀与防护，钢材的品种、标准与选用。
第九章 墙体材料：常用墙体材料的品种与应用，包括烧结砖、蒸压蒸养砖、砌块等，我国墙体材料的产业政策。
第十章 沥青及防水材料：沥青材料的组成、性质、技术标准，防水材料的品种与应用。
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